COMUNI DI RUINAS
PROVINCIA DI ORISTANO
UFFICIO SEGRETERIA COMUNALE 

SERVIZI GENERALI

Prot. n. 3777 del 12/12/2014
CIRCOLARE INTERNA
Al Responsabili del servizio finanziario
Ai Responsabili dei servizi tecnici
Ai responsabili dei servizi amministrativi 
A tutti i dipendenti comunali
E P.C. Al Sig. Sindaco
Al revisore dei Conti
Al componente esterno del nucleo di valutazione


[bookmark: _GoBack]Oggetto: trasmissione guida permessi 
Vi invio in allegato le seguenti guide operative predisposte dall’ARAN. e inerenti a :
· I permessi retribuiti (art. 19 del CCNL del 6 luglio 1995)
· Modalità di calcolo del monte ore dei permessi sindacali di spettanza delle organizzazioni sindacali rappresentative e della RSU nei luogo di lavoro 

· I permessi brevi (art. 20 del CCNL del 6.7.1995 del personale del comparto Regioni e Autonomie locali) 

· L’aspettativa per motivi personali  (artt. 11 e 14 del CCNL del 14.09.2000 del personale del comparto Regioni e autonomie locali)


Le guide sono un utile strumento  per capire le  regole che presiedono la materia   e garantire la corretta   applicazione sistematica da parte di tutti ( dipendenti e responsabili di servizii ). 
Vi rammento che i Responsabili di servizio devono autorizzare i permessi richiesti dai dipendenti della propria area , mentre l’il Segretario Comunale, e in assenza di quest’ultimo, il Sindaco, provvederà ad autorizzare i Responsabili di servizio.
Per dare compiuta esecuzione alle suddette disposizioni è necessario che il Responsabile del servizio amministrativo di ciascun comune, qualora non sia già in uso nel comune di appartenenza,  predisponga dei modelli-tipo , per tutti i tipi di permesso . A parere della sottoscritta può essere adottato anche un unico modello che contenga tutte le richieste  a partire dal congedo ordinario, permessi brevi, permessi retribuiti etc. Tale modello sarà precedentemente concordato con la sottoscritta e poi distribuito a tutti i dipendenti comunali
 Rimango a disposizione per eventuali chiarimenti. 
Il segretario Comunale
Dr.ssa Lisetta Pau



